
Kaufmännischer Mitarbeiter 
(m/w/d) in Voll-/Teilzeit 
gesucht

Wir suchen ab sofort einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.  

Wir freuen uns, von Ihnen zu hören.

Die Grundmann Maschinenbau GmbH ist ein innovatives Maschinenbauunternehmen mit Sitz in 
Moltzow in Mecklenburg-Vorpommern. 

Ihre Aufgaben

Erstellung von Angeboten, Projektkalkulationen, Budgetaufstellungen und Rechnungen
Angebotseinholung und Beauftragung von Zulieferern und Dienstleistern
Verwaltung und Bearbeitung von Auftragsprozessen 
Vorbereitende Finanz- und Lohnbuchhaltung
Unterstützung unseres Online-Versandhandels
Assistenzaufgaben zur Unterstützung der Geschäftsführung

Unsere Benefits

Wachsendes Unternehmen mit Offenheit und Platz für Ihre Ideen
Flexible Arbeitszeiten und Home-Office-Möglichkeit
Eine professionelle Arbeitsumgebung in einem familiärem Team
Überdurchschnittliche Bezahlung und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis

Zu unseren Schwerpunkten gehören die Entwicklung von Feststoffdosierern für Biogasanlagen und 
Erntemaschinen sowie die Metalllohnarbeit und der Sondermaschinenbau.

Ihre Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Gute grundlegende PC-Kenntnisse
Ausgeprägte Kundenorientierung und freundliches Auftreten
Gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 
Buchhaltungs- und Lohnbuchhaltungserfahrung
Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit 
sowie eine selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

Interesse geweckt? Bitte senden Sie Ihre Unterlagen (aktueller Lebenslauf und ggf. weitere 
Unterlagen) unter Angabe Ihrer Lohn-/Gehaltsvorstellung sowie Ihres frühestmöglichen 
Einstiegstermins per Email an karriere@grundmann-maschinenbau.de .

Für Fragen rufen Sie uns gerne an unter 039933 / 733107 oder besuchen Sie uns online auf  
www.grundmann-maschinenbau.de. 


